
فرایند احتساب سابقه تجربی کارکنان 

درخواست احتساب سابقه 
تجربی  

معاون اداری ومالی یا رییس 
دانشکده 

رییس امور اداری 

کارگزین بررسی پرونده پرسنلی 
نامه تاییدیه با ذکر پست سازمانی با امضای بالترین مسسوو واحد 

مربوطه  گزارش سوابق بیمه  تامین اجتماعی 

لیست  سیاهه  حقوقی با ذکر پست سازمانی 
با امضای رییس اموراداری و مالی ورییس واحد 

کارشناس اداری 

مکاتبه با واحد تحوو اداری 

ارجاع به کمیته مهندسی 
مشاغل 

تایید 
مدارک 

خیر 

بله 

تایید و امضا 

ارساو صورت جلسه تایید شده 

رییس دانشکده 

رییس اموراداری 

کاارگزین 

صدور حکم تایید و تکمیل امضا 

بایگانی 
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